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SCHEMAT LISTU MOTYWACYJNNEGO
1. Tutaj wpisz miejscowos¢ i date

2. Podaj swoj adres

3. Imi¢ i nazwisko osoby, do ktdrej piszesz, nazwe instytucji, adres

4. Szanowni Panstwo lub Szanowna(y) Pani/Panie

5. W pierwszym zdaniu informujesz, o jakie stanowisko si¢ ubiegasz, np.:

W odpowiedzi na ofert¢ pracy zamieszczong w Gazecie Wyborczej z dn.
21.06.2017 r. pragne niniejszym zaproponowa¢ swoja kandydature na stano-
wisko pracownika socjalnego.

6. To miejsce przeznaczone jest do rozwinigcia listu — napisz kilka zdan o sobie
(ale nie powtarzaj zyciorysu) i uzasadnij, dlaczego uwazasz, ze jeste$ odpo-
wiednig osoba na dane stanowisko. Jesli firma jest znana, mozesz udowodnié,
ze wiesz o niej duzo.

7. Ostatni akapit — zasugeruj gotowos¢ spotkania w celu przeprowadzenia roz-
mowy kwalifikacyjnej, np.: Jesli Panstwo pozwolg, chetnie zaprezentuje sig
w czasie rozmowy kwalifikacyjnej.

Zakoncz stowami:
Z wyrazami szacunku
podpis ZAWSZE odreczny i czytelny

10. Tu wymien dokumenty, ktére dotaczasz.
Zatgczniki:



