ROKOVACIi PROTOKOL PEDAGICKEJ RADY,
PRACOVNYCH PORAD, PREDMETOVYCH KOMISIi

A METODICKYCH ZDRUZENI

v

CL. 1

UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci protokol upravuje pripravu, obsah rokovania, spésob uzndsania, spbsob kontroly
uzneseni a zabezpecenie uloh.

v

CL. 2

ZAKLADNE ULOHY PEDAGOGICKEJ RADY, PRACOVNYCH PORAD,
PREDMETOVYCH

KOMISIi A METODICKYCH ZDRUZENI

Ulohy vyplyvaju zo zdkona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (skolsky zdkon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a ich vykondvacich
predpisov.

CL. 3

OBSAH ROKOVACIEHO PROTOKOLU

Obsahom protokolu a agendy o priebehu rokovani pedagogickych orgdnov skoly su :
Plan zasadnuti

Program rokovani

Zdkladné podklady na rokovanie

Clenovia rady

Spbsob hlasovania

Prijimanie ndvrhov



Vedenie zasadnutia
Hlasovacie prdvo

Spésob vystupeni hosti
Spbsob spracovania zdznamu

Spbsob spracovania a zverejnenia uznesenia

v

CL.4

SCHODZKOVA CINNOST

Porady sa uskutocnuju podla potreby v terminoch uréenych v rocnom pldane zasadnuti.
Program rokovania navrhuje, porady zvoldva, prijaté uznesenie kontroluje :

a/ riaditel skoly,
b/ veduci MZ,

Zdkladné podklady na rokovanie pripravuje riaditelka skoly. Podklady na rokovanie
zabezpecuju:

a/ povereni zamestnanci podla pldnu skoly,
b/ povereni zamestnanci riaditelkou skoly,

¢/ zamestnanci povereni prijatymi uzneseniami

v

CL. 5

ROKOVANIA

Pedagogicku radu skoly tvoria vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly. Porady a schbdze
zvoldva riaditelka skoly alebo nou povereny zastupca riaditelky skoly, prislusni
predsedovia metodickych zdruZeni. Rokuje sa podla programu po jeho schvdleni.

Vsetci pedagogicki zamestnanci maju prdvo a povinnost’ aktivne sa zUcCastnit’ rokovania,
ddvat’ otdzky, ndmety a pripomienky, uplatrfiovat’ svoje poznatky a skiUsenosti z vychovno -
vzdeldvacieho procesu.

v

CL. 6

OBSAH ZAPISU

Ddtum, miesto rokovania, program, meno predsedajuceho, pritomni, charakteristika
ndvrhov, stanoviskd k minulému vysledku hlasovania, pridelené ulohy a spbsob plnenia,



terminy splnenia uloh, vypracovanie zdpisu, zapisovatel, podpisovanie zapisu, kontrola
zapisu, overenie zdpisu riaditelkou Skoly.

v

CL. 7

UZNESENIA

Hlasovacie pravo mad kazdy ¢len rady, uzndsa sa nadpolovi¢nou vdcsinou. Predsedajuci je
oprdvneni pozastavit’ vykon uznesenia, ak zisti, Ze odporuje vseobecne zdvdznym prdvnym
predpisom. Pozvani hostia vystupia na zdklade ustneho poZiadania. Uznesenie zverejni
riaditelka $koly pisomne na nastenke v zborovni. Clenovia pedagogickej rady nepritomni
na zasadnuti st povinni oboznamit sa s programom rokovania.
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CL. 8

ORGANIZACNO — TECHNICKE ZABEZPECENIE ROKOVANI

O rokovani sa vyhotovuje zdpisnica, je uloZend u riaditelky Skoly. Zdpisnicu vyhotovuje
povereny pracovnik do troch dni od zasadnutia.

v

CL. 9

ZAVERECNE USTANOVENIA

Zmeny a doplnky alebo vydanie nového rokovacieho protokolu schvaluje pedagogickad rada.
Tento Rokovaci poriadok schvalila pedagogickd rada dna 30. 8. 2011.
Precine dna 30.08. 2011

Mgr. Jarmila Teskova

Riaditelka skoly



