ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY

W MIZEROWIE

43-265 Mizeraw, ul Nadrzeczna 31

tel /fax 32 2122287 Zarzadzenie Nr 10/19

REGON (72369060 NIP 6381727882

z dnia 28 listopada 2019 roku
Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Mizerowie

w sprawie wprowadzenia regulaminu elektronicznego systemu rejestracji i ewidencji pobytu
dziecka w przedszkolu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mizerowie

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.
22019 r. poz. 1148 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sieg elektroniczny system rejestracji i ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu/ oddziatach
przedszkolnych przy szkole podstawowej zwany e - Placéwka, w brzmieniu jak w zataczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam intendentowi zespotu.

§3

Niniejsze zarzgdzenie podlega ogtoszeniu i podaniu do wiadomosci Rodzicéw / opiekunéw prawnych
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej przedszkola.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 grudnia 2019 roku.

Dyrektor

Zespoi) Szkoln kolnego







Zatgcznik do Zarzadzenia nr 10/19 z dnia 28 listopada 2019 roku

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Mizerowie

REGULAMIN

elektronicznego systemu rejestracji i ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu zwany ,e — Placéwka”

10.

11.

12

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mizerowie

W celu rejestracji, ewidencji i rozliczania czasu korzystania dziecka z pobytu w przedszkolu oraz
kosztéw zywienia wprowadza sig elektroniczny system zwany e- Placéwka. System ten spetnia
wymogi ochrony danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zgodnie z art. 52 pkt 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari o$wiatowych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 ze zm.) optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz optaty
za korzystanie z wyizywienia stanowig niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze
publiczno — prawnym.

Zgodnie z Uchwatg Rady Gminy Suszec nr XLII/351/2018 z dnia 25.01.2018.r. oraz uchwatg Rady
Gminy Suszec nr VII/67/2019 z dnia 25.04.2019r. wysoko$¢ optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w czasie przekraczajgcym realizacje podstawy programowej wychowania
przedszkolnego dziecka objetego wychowaniem przedszkolnym do kohca roku szkolnego, w
ktérym koriczy 6 lat wynosi 1 zt za kazdg rozpoczety godzine faktycznego pobytu dziecka w
przedszkolu.

W przedszkolu w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mizerowie realizacja podstawy programowej
wychowania przedszkolnego jest realizowane w godzinach od 8.00 - 13.00.

Wysokos¢ optat za wyzywienie dziecka w przedszkolu, w zaleznoici od ilosci spozywanych
positkéw, jest ustalana przez dyrektora zespotu szkolno- przedszkolnego w porozumieniu
z organem prowadzgcym, zgodnie z art. 106 ustawy Prawo o$wiatowe.

Podstawa do wyliczenia optat za korzystanie dziecka z wychowania przedszkolnego ponad
podstawe programowgq sg zrejestrowane w systemie e — Placéwka informacje o pobycie dziecka
w placéwcee. Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu
dziecka w przedszkolu w danym miesigcu, uwzgledniajac ilo$¢ godzin ptatnych ponad 5 godzin
bezptatnego wychowania przedszkolnego( podstawy programowej), o ktérej mowa w pkt. 4.
Podstawg wyliczenia optat za zywienie dziecka w przedszkolu jest Deklaracja Rodzica/ opiekuna
prawnego w zakresie godzin pobytu dziecka w przedszkolu oraz ilosci spozywanych positkdw.
System e — Placéwka automatycznie wylicza optaty za zywienie za dany miesiac.

Do elektronicznej rejestracji pobytu dziecka stuzy karta zblizeniowa ( dyskietka). Rodzice
/opiekunowi prawni moga posiadac 2 karty zblizeniowe, ktére stanowig wiasnoéé przedszkola ipo
uptywie okresu edukacji dziecka w przedszkolu, Rodzic /opiekun prawny zobowigzany jest do ich
zwrotu.

W przypadku utraty karty fakt ten nalezy zgtosi¢ dyrektorowi przedszkola.

Przyprowadzajac i odbierajac dziecko z przedszkola Rodzic opiekun prawny jest zobowigzany do
kazdorazowej rejestracji tego faktu. Dotyczy to réwniez sytuacji odbierania dziecka bezposrednio
z placu zabaw.

W przypadku niedopetnienia obowiazku rejestracji wejscia lub wyjscia dziecka z przedszkola
system automatycznie naliczy optate za korzystanie z wychowania przedszkolnego odpowiednio
od godziny otwarcia przedszkola lub do godziny zamknigcia przedszkola/ oddziatu przedszkolnego.
W przypadku uroczystosci i imprez organizowanych przez przedszkole, wycieczek, zaje¢
dodatkowych a takze nauki religii, w godzinach wykraczajacych poza godziny okreslone w
deklaracji rodzica, nie bedzie naliczana dodatkowa opfata za pobyt dziecka. Przedszkole bedzie
dokonywac stosownej recznej korekty godzin pobytu dziecka w tym zakresie.
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W celu praktycznego i bezkolizyjnego dla rodzica rejestrowania pobytu dziecka w przedszkolu
system elektroniczny e-placéwka zaktada dodatkowe 5 minut przed wejéciem i dodatkowe 5
minut po czasie pobytu dziecka nie majace wptywu na opfate za korzystanie dziecka z
wychowania przedszkolnego.

W przypadku utraty, zniszczenia, uszkodzenia karty jak réwniez zgtoszenia wniosku o dodatkowa
karte zblizeniowa, Rodzic/opiekun prawny pokrywa koszty wyrobienia nowej karty i wptaca na
wskazane konto bankowe placéwki.

Opfaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w czasie przekraczajgcym podstawy
wychowania przedszkolnego oraz optaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu s3 wnoszone przez
Rodzica / opiekuna prawnego ,z dotu” na indywidualny rachunek bankowy Rodzica/ opiekuna
prawnego prowadzony w Banku Spétdzielczym w Suszcu, wskazany na druku wplaty, w terminie
do 15 kalendarzowego dnia nastepnego miesigca.

Rodzic/ opiekun prawny otrzyma drogg elektroniczng z placéwki przedszkolnej na podany adres
mailowy, informacje i rozliczenie o wysokosci optat, do 5 dnia roboczego kazdego miesigca za
ubiegty miesigc

Rodzice/ opiekun prawny , dokonuje w/w pfatnosci za przedszkole przelewem internetowym lub
w placéwcee banku lub na poczcie, na podstawie dotaczonego druku wptaty wygenerowanego w
systemie e-Placowka i przestanego na wskazany adres mailowy wraz z rozliczenie wysokosci optat
za dany miesiac.

W przypadku mylnej wptaty / nadptaty, zwroty bed3 dokonywane za zgodg Rodzica /opiekuna
prawnego, na konto bankowe z ktérego dokonano wpfaty.

Wzér Deklaracji Rodzica/opiekuna prawnego dziecka zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Wzér oswiadczenia Rodzica/opiekuna prawnego wyrazajacego zgode na dokonywanie opfat za
Zywienie i korzystanie przez dziecko z wychowania przedszkolnego przez inng osobe oraz
o$wiadczenie tej osoby, zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.






( data i podpis Rodzica/opiekuna prawnego)

Szczegblowe informacje dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Ninigjszg informacj¢ otrzymales w zwigzku z obowiazkami okreslonymi w art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 13 ust. 1 i ust. 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogélne rozporzadzenie o ochronie danych (Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej z dnia 14
maja 2016 1. L 119/1).

1. Administrator danych

Administratorem Twoich danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Mizerowie ul. Nadrzeczna 31, kontakt mailowy: mizerow.zsp@gmail.com

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iodo.szlachta@wp.pl

2) pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane w celu ustalenia wysokosci oplat za Zywienic dziecka oraz za korzystanie z
wychowania przedszkolnego poza podstawg programowg w placéwee oraz w celu kontaktu z Tobg drogg mailowsg lub
telefoniczna, aby Ci¢ o tym poinformowaé.

4. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych

Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, poniewaz zlozyles deklaracje o korzystaniu z wychowania
przedszkolnego oraz korzystanie z wyzywienia zgodnie z art. 52 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych ( Dz.U.
z 2017 r. poz.2203 ze zm.) oraz  na zasadach okreslonych w art. 106 ust.3 ustawa Prawo odwiatowe (Gt Dz U. z
2018 r. poz. 996 ze zm.).

S. Okres przechowywania Twoich danych osobowych

Twoje dane osobowe beda przechowywane nie diuzej niz to wynika z przepiséw archiwizacji i procedur
wewngtrznych,

6. Odbiorcy Twoich danych osobowych

Twoje dane osobowe zostang przekazane firmie Grzegorz Batko, zarzadzajacej aplikacja e-Placéwka, ktra zawarta
umowg ze zespolem na przetwarzanie danych. Dane zostang réwniez przekazane do Gminnego Zespolu Ustug
Wspolnych w Suszcu, odpowiadajgcego za obstuge finansowo-ksiggowa.

Twoje dane osobowe nie zostang przekazane do panistwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowe;j.

7. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Ci nastgpujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

*  prawo zadania dostgpu do Twoich danych osobowych,

*  prawo zadania sprostowania, usunigcia, przenoszenia, ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,

*  prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,

*  prawo do cofhigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj si¢ z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych (dane
kontaktowe w punktach 1 i 2 powyzej).

Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podane przez Ciebie informacje s3 dobrowolne ale konsekwencjg ich nie podania jest brak mozliwosci ustalenia i
przekazania Tobie informacji o wysokosci optat za zywienie.

Decyzje podejmowane wobec Ciebie i Twoich danych osobowych nie beda podejmowane w sposab zautomatyzowany,
w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.

(data i podpis Rodzica/ opiekuna prawnego )






Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu elektronicznego systemu rejestracii i ewidencji
pobytu dziecka w przedszkolu zwany ,.e — Placéwka™
w  Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mizerowie

(imig i nazwisko dziecka)

DEKLARACJA nr .........

Rodzica/opiekuna prawnego dziecka przedszkolnego, korzystajacego z wychowania przedszkolnego
i zywienia w roku szkolnym 2019/2020

1. Dziecko zgodnie z wnioskiem o przyjecie do przedszkola bedzie korzystaé z wychowania
przedszkolnego w godzinach od ... D0 ccecccccccccne B). H3CZNIE e ererieeenns GOUZ
dziennie.

2. Dziecko bedzie korzystac z nastepujacych positkéw*:

a) $niadanie
b) obiad
c¢) podwieczorek

3. Oswiadczam, iz zapoznatam/em sie z Regulaminem elektronicznego rejestracji i ewidencji pobytu
dziecka w przedszkolu zwany e- Placéwkg i zobowigzuje sie do jego stosowania.

4. Zobowiazuje sie do kazdorazowej rejestracji wejécia i wyjécia dziecka z przedszkola za pomocy
otrzymanej karty dostepu ( dyskietki) oraz przestrzegania godzin pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie
z deklaracja.

5. Zobowigzuje sig do terminowego i regularnego wnoszenia opfat za wyzywienie dziecka oraz
korzystanie z wychowania przedszkolnego poza podstawg programowa za dni i godziny faktycznego
przebywania dziecka w przedszkolu w danym miesigcu, na podstawie informacji otrzymanych z
przedszkola drogg mailowa, w terminie do 15 kalendarzowego dnia nastepnego miesiaca po danym
miesigcu.

6. Wyrazam zgode na dokonywanie zwrotu wnoszonych opfat za przedszkole w przypadku mylnie
whniesionej wpfaty lub nadptaty.

*- odpowiednie podkresli¢

(datai czytelny podpis Rodzica/ opiekuna prawnego)

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych przez Zespot Szkolno-Przedszkolny w Mizerowie
jako  Administratora  danych  osobowych ~w  celu kontaktu droga mailowa, informowania
o wysokodci optat za wyzywienie i korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz ich przekazanic zgodnie z
umowg powierzenia firmie zarzqdzajgeej aplikacja e-Placowka - Grzegorz Batko a takze przez Gminny Zespot

Uslug Wspélnych wykonujacego obstuge ekonomiczno — finansows zespohu szkolno — przedszkolnego.






Zatgeznik nr 2 do Regulaminu elektronicznego systemu rejestracji i ewidencji
pobytu dziecka w przedszkolu zwany ,,e — Placowka™
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Mizerowie

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO*

(imi¢ i nazwisko dziecka)

Oswiadczam, iz optaty za wyzywienie dziecka w przedszkolu oraz za korzystanie z wychowania przedszkolnego poza
podstawa programowa, bedzie uiszczata w roku szkolnym / danym okresie.................. nst. osoba:

IMig i NAZWISKO ...ecv ettt e, @ATES Zamieszkania

*dotyczy przypadku wnoszenia oplat za pobyt dziecka w przedszkolu przez inng osobe

MigjscowosE , data ....oeuiniiiieiiiii s

( podpis Rodzica/ opickuna prawnego dziecka)

Os$wiadczenie osoby dokonujacej oplat za pobyt dziecka w przedszkolu
Ja nizej podpisany o$wiadczam, iz bede dobrowolnie wnosil/a optaty za wyzywienie oraz za korzystanie z
wychowania przedszkolnego dziecka  (imie i nazwisko)
................................................................... uczeszcezajacego do przedszkola/oddziatu

PreedszkolnEEo W s suopsssss i s sasn s s ssan s st w roku szkolnym / danym

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Mizerowie jako
Administratora danych osobowych w celu kontaktu drogg mailowa, informowania o wysokosci oplat za wyzywienie i
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz ich przekazanie zgodnie z umows powierzenia firmie zarzadzajacej
aplikacjg c-Placowka - Grzegorz Batko atakze przez Gminny Zespol Ustug Wspolnych wykonujgcego obstuge

ekonomiczno — finansowa tego zespotu szkolno — przedszkolnego
Migjscowose, Jata . v s i

( podpis osoby zobowigzujacej si¢ do wnoszenia optat)






Szczegolowe informacje dotyczace przetwarzania Twoich danych osobowych

Niniejsza informacje przekazujemy w zwiazku z obowigzkami okre$lonymi w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 13 ust. 1 i ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogblne rozporzadzenie o ochronie danych (Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej z dnia 14
maja 2016 . L 119/1).

1.  Administrator danych
Administratorem Twoich danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny
w Mizerowie ul. Nadrzeczna 31 , kontakt mailowy: mizerow.zsp@gmail.com
2. Inspektor ochrony danych
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposob:
1) pod adresem poczty elektronicznej: iodo.szlachta@wp.pl
2) pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Cele przetwarzania Twoich danych osobowych
Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w celu ustalenia wysokosci optat za zywienie dziecka oraz za korzystanie
z wychowania przedszkolnego poza podstawg programowa w w/w placowee w zwigzku z dobrowolnym Twoim
oswiadczeniem o wnoszeniu oplat na rzecz Rodzica tego dziecka w celu kontaktu z Toba droga mailowa lub
telefoniczng, aby Cig¢ o tym poinformowaé.
4. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych
Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe, poniewaz zlozyles o$wiadczenie o dobrowolnym wnoszeniu oplat za
dziecko korzystajgce z wychowania przedszkolnego oraz z wyzywienia, zgodnie z art. 52 ustawy o finansowaniu
zadafi o$wiatowych ( Dz.U. z 2017 r. poz.2203 ze zm.) oraz  na zasadach okreslonych w art. 106 ust.3 ustawa Prawo
os$wiatowe (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.).
5. Okres przechowywania Twoich danych osobowych
Twoje dane osobowe beda przechowywane nie dluzej niz to wynika z przepiséw archiwizacji i procedur
wewngtrznych.
6. Odbiorcy Twoich danych osobowych
Twoje dane osobowe zostang przekazane firmie Grzegorz Batko, zarzadzajacej aplikacja e-Placowka, ktéra zawarta
umowg ze zespolem na przetwarzanie danych. Dane zostang réwniez przekazane do Gminnego Zespotu Ustug
Wspélnych w Suszeu, odpowiadajgcego za obstuge finansowo-ksiggowa.
Twaoje dane osobowe nie zostang przekazane do panstwa trzeciego ani do organizacji migdzynarodowej.
7. Twoje prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Ci nastgpujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
* prawo zgdania dostgpu do Twoich danych osobowych,
+ prawo zgdania sprostowania, usunigcia, przenoszenia, ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych,
*  prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych,
* prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, skontaktuj si¢ z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych (dane
kontaktowe w punktach 1 i 2 powyzej).
Przystuguje Ci takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
Podane przez Ciebie informacje sa dobrowolne ale konsekwencjg ich nie podania jest brak mozliwosci ustalenia i
przekazania Tobie informacji o wysokosci optat za zywienie.
Decyzje podejmowane wobec Ciebie i Twoich danych osobowych nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.

( data i podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)






